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IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

e Instituicao: Pastoral do Menor e Familia da Diocese de Franca.

e Unidade de atendimento: Apoio Pedagdgico nas Escolas Municipais (CEMEI E
EM).

e Endereco: Rua Sao Paulo, 927 — Vila Aparecida — Franca/SP.

e Endereco eletrbnico: coord.apoio.cristais@pastoralmenorfranca.com.br

e Contatos: (16) 99406-4622

e Horario de atendimento: Manha: 7h as 11h15min , Tarde: 12h50min as
17h05min e Integral: 7h as 12h30min, 13h30min as 16h10min

e Dias de atendimento: Segunda a sexta feira.

e Segmento atendido: Educagao basica (educagéao infantil e ensino fundamental 1

e ensino fundamental 2).
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e Capacidade de atendimento: 39 alunos elegiveis da Educacdo Especial e que
necessitam de acompanhamento conforme previsto no Decreto n° 12.686, de 20 de
outubro de 20205, sendo 4 alunos Ed. Infantil, 1 ao 5 anos, 24 alunos Ensino
Fundamental 1 e 11 adolescentes Ensino Fundamental 2 e 1 aluno judicial, em
parceria com a Secretaria de Educacao.

e Coordenagédo: Larissa Marques Xavier.

PALAVRAS INICIAIS

O relatério circunstanciado apresentado envolve indicacdo de atividades
desenvolvidas mensalmente, dificuldades, alternativas, avaliacdo e resultados alcangados,
oferecendo informagdes sobre o trabalho do Colaborador do Apoio Pedagdgico desenvolvido

nos meses de margo a julho de 2026.

O presente trabalho tem por objetivo a formacgao e orientagdo dos profissionais de
Apoio Pedagdgico, cuja atuagao se faz presente nas escolas da rede municipal de Cristais
Paulista - SP (Termo de Colaboracdo 0001/2026) , em atuacdo auxiliando alunos com

deficiéncia e transtorno do Espectro Autista.

A figura do Apoio Pedagdgico nas unidades escolares ira garantir que os alunos com
limitagdbes de comunicacgdo, orientacdo de compreensido, de mobilidade de locomogéo ou
outras limitagdes de ordem motora e intelectual , possam realizar as atividades cotidianas e

as propostas durante as aulas, viabilizando assim sua efetiva participagao na escola.

O profissional de Apoio Pedagdgico esta apto a ajudar a pessoa assistida no
desempenho das atividades cotidianas, tecnicamente chamadas de Atividade de Vida Diaria
— AVD e Atividades de Vida Pratica — AVP.

12 PARTE — REALIZACAO DO TRABALHO DE
RECRUTAMENTO, SELECAO, CONTRATACAO E OUTROS

Para a realizagdo do trabalho de recrutamento, a coordenacédo responsavel pelo
servigo da Pastoral do Menor e Familia da Diocese de Franca, realizou alinhamento junto a
Secretaria Municipal de Educacdo, buscando compreender a necessidade do Municipio e

explicar como seria o funcionamento da nova sistematica de trabalho, que é atender a
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demanda dos alunos do Municipio de Cristais Paulista, nas unidades escolares, com o
publico da educacao especial, enfatizando a missdo da mesma, “A SERVICO DA VIDA”,
assim como os beneficios, salario, carga horaria, valor da cesta basica, vale refeicdo e
seguro de vida, beneficios estes, que seriam concedidos aos colaboradores no ato da
contratagdo.

O processo de contratagdo dos profissionais envolveu diversas etapas, dentre elas a
triagem dos curriculos que foi realizada de forma cuidadosa e criteriosa, a entrevista, que é
a principal forma de avaliar se o candidato a vaga atende aos requisitos da fun¢do sendo ela
em grupo ou individual, ha o questionario com perguntas pertinentes a Educagédo Especial e

Ensino Regular e se o candidato esta alinhado a cultura da empresa.

As atribuicoes foram realizadas na sede da Pastoral do Menor e Familia — Nucleo
Pedagdgico Irma Maria do Rosario Leite Cintra e Ruth Pistori (Rua Sao Paulo, 927 — Vila
Aparecida - Franca SP), com a presenca da equipe de multiprofissionais apta para tal fungao.
Os colaboradores receberam varias informagbes sobre documentos necessarios para a
contratacdo, local do exame admissional, duvidas e esclarecimento sobre vagas nas

unidades escolares, etc.

A realizagdo deste trabalho teve como objetivo a primazia pela transparéncia, e

consequentemente a confianga por parte de todos os envolvidos.

A Instituicdo Pastoral do Menor, preocupou - se em atrair potenciais candidatos no
processo de recrutamento e reter talentos para garantir profissionais que fazem a diferenca,
que tenham ideias relevantes para que a organizagao possa prosperar, ou seja, necessitamos
de pessoas comprometidas, colaboradores dindmicos e bem formados. Assim foi realizado o
processo de recrutamento na busca por pessoas adequadas com a necessidade e demanda

do trabalho.

Os documentos referentes ao processo seletivo em pauta, encontram- se nos arquivos
da Pastoral do Menor, disponiveis para consulta, elucidando a eficiéncia, eficacia e

transparéncia do mesmo.
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22 PARTE — CAPACITACAO E FORMAGAO CONTINUADA

Foi realizada a capacitacdo e formagdo da equipe de forma presencial, na sede da

Pastoral do Menor e Familia — Nucleo Pedagégico Irma Maria do Rosario Leite Cintra e Ruth

Pistori (Rua Sao Paulo, 927 — Vila Aparecida).

Os profissionais de apoio pedagogico receberam um material, contendo informagdes

importantes para o desenvolvimento e aperfeicoamento do trabalho.

Na ocasido, foi objeto de estudo as atribuicbes e fungdes do profissional em pauta,
que devera auxiliar o aluno da educacgao especial conforme o nivel de dependéncia, na

realizagao das atividades abaixo:

- Manipular objetos (abrir a mochila, pegar os objetos, entre outros);

- Auxiliar o aluno a sentar, levantar quando necessario;

- Escrita ou digitacao das atividades pedagdgicas de sala de aula (auxilio escrita);
- Leitura das consignas e textos (auxilio leitor);

- Auxiliar na organizagao da rotina escolar;

- Auxiliar no uso dos materiais adaptados;

- Auxiliar no uso de tecnologias assistivas;
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- Auxiliar no uso de plataformas digitais;

- Auxiliar no uso de aplicativos digitais;

- Auxiliar o aluno durante as avaliagdes;

- Auxiliar o aluno em sua comunicacgao;

- Participagao nas aulas de musica e educacao fisica;

- Participacado em festas e eventos da escola;

- Auxiliar na aplicagéo das atividades de acordo com a orientagcao do professor;

- Auxiliar na aplicacéo dos conteudos flexibilizados pelo professor;

- Fazer relatérios conforme for solicitado no Plano de Trabalho;

- Outras atividades de cunho pedagodgico com o intuito de garantir o acesso e a

qualidade de ensino para o aluno;

As formacgdes foram de fundamental importancia, e abordou tematicas diversas como:

- Missdo da Pastoral do Menor e Familia, “A SERVICO DA VIDA”, um Centro
Educacional Comunitario que propicia o desenvolvimento integral do ser humano, com

base em valores cristaos;

- Demonstracdo dos documentos que serdo de uso dos Colaboradores do Apoio

Pedagogico, nas unidades escolares;

- Preenchimento, realizagao e registro da Ficha de Acompanhamento do Aluno;

- Postura do profissional no ambiente escolar (pontualidade, roupas adequadas,

simpatia e cordialidade, regras basicas de educacéo, uso do celular, etc);

- Pontomais (orientagéo e esclarecimento de duvidas);

- Relatério de Ocorréncia, finalidade do mesmo, como fazer o uso adequado desse

Pagina 5

pastoralmenorfranca.com.br @pastoraldomenorfranca PastoraldoMenorFranca pastoraldomenorfranca



PASTORAL
DO MENOR

documento;

- Esclarecimentos quanto as cargas horarias, sendo a de 44 horas, caracterizando 42
horas e 30 minutos nas unidades escolares e 1 hora e 30 minutos destinada aos

grupos de estudo e formagado semanalmente;

- Esclarecimentos diversos referentes ao Rh da Pastoral do Menor, dentre outros.

////f/"' TIitid

CRONOGRAMA DE FORMACOES REFERENTES AO MESES DE
MARCO A JULHO

As formacgdes iniciaram no més de Abril conforme consta no cronograma e durante
todo o semestre ocorreram em formato hibrido (Online e Presencial).

Todos os encontros ocorrerao as tergas-feiras das 17 horas e 30 min as 19 horas, no
mesmo horario do ATPC dos professores do municipio. Os conteudos e materiais de
estudo foram direcionados aos profissionais e constam no arquivo interno da
coordenagao.

No més de julho ndo houve formagbes para os educadores de apoio, pois conforme
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Acordo Coletivo de Trabalho (ACT), os educadores usufruiram do recesso escolar que

iniciou no dia 07 a 21 de julho, com retorno dia 22/07 as unidades escolares juntamente

com o quadro pedagogico das escolas e participaram do planejamento junto aos

professores. Dia 28 de julho ocorreu o feriado municipal - Aniversario da cidade de

Cristais Paulista, que ocasionou a suspensao das atividades.

As Formagobes Continuadas contaram com pauta e lista de presenga, encaminhada a

Secretaria Municipal de Educacgao e seguiu 0 seguinte cronograma:

ABRIL

DATA, TEMA MODALIDADE
4 horas | Orientacdes iniciais pedagogicas com estudo de Presencial
cas0
28104 Preenchimento dos documentos - Relatorio Mensall | Presencial
Quadre de refimamento
MO
0505 Eca - Estatuto da Crianca e do Adolescente Online
12005 Direitos da pessoa com deficiéncia (Lei n® Onlime
131462015
18005 Lei Berenice Fiana (Lei n® 12. 784720123 Oinlime
26/05 Orientacdes adminisirativas Online
JUMHO
02/08 Autiso e contexto histdrico Online
0R/08 Caracteristicas do Autismo Online
15/06 Processo diagnostico Online
23/08 A importdncia da Familia Online
20008 Imstitucional PAMEM- Dewolutiva Social Pamen Presencial
JULHG
0707 a | RECESSO ESCOLAR
2107
2807 FERIADO MUNICIPAL- ANIVERSARIO CRISTAIS

pastoralmenorfranca.com.br

3%, PARTE: MELHORA O DESEMPENHO DO ALUNO
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O trabalho do Apoio Pedagdgico € um grande aliado da Escola para apoiar o
desenvolvimento individual das criangcas da educacao especial, através da parceria entre a

Pastoral do Menor e Familia e a Prefeitura.

O Apoio Pedagoégico com a orientacdo do professor titular da sala, devem buscar as
ferramentas para que o aluno construa seu conhecimento com mais facilidade. E foi
pensando nisso, que a Coordenacio da Pastoral do Menor, através das vivéncias e visitas
as unidades escolares, encontram SOLUCOES para superar os obstaculos, que
naturalmente surgem no cotidiano escolar, com os alunos da educacao especial.

E oferecido ao Colaborador todo o suporte necessario, como atividades, conteudos,
materiais e canais, para que estes profissionais tenham um melhor resultado, e eficiéncia

com as criangas da inclusao.

Toda a comunidade escolar, foi envolvida na jornada educacional, assim como a
Secretaria de Educagéao, e a Coordenacao da Pastoral do Menor, acompanhando de perto
os alunos e necessidades referentes a cada um realizando acompanhamento em sala

com as educadoras e os alunos.

Trabalhando em CONJUNTO, é possivel complementar conteudos que estejam com

lacunas, e resolver questdes que nao foram bem compensadas.

As equipes gestoras das unidades escolares trouxeram durante esse periodo falas
de satisfacdo das familias que observaram que devido ao acompanhamento dos
profissionais do apoio pedagdgico, houve um avancgo significativo no desenvolvimento dos

alunos.

O grafico abaixo demonstra sobre quantos alunos foram atendidos durante o 1°

semestre de 2026 pelos profissionais do apoio pedagogico.

4°. PARTE — RELATORIO DE VISITAS AS ESCOLAS DA REDE
MUNICIPAL

Foram realizadas as visitas nas unidades escolares, da rede municipal de ensino,
visando ao suporte, embasamento de atributos e fungdes, esclarecimentos de duvidas do

trabalho do colaborador do Apoio Pedagdgico.
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Fazer esse acompanhamento é uma forma de auxiliar o trabalho do Apoio
Pedagdgico, aos alunos com deficiéncia e transtornos globais do desenvolvimento, publico
da educacgao especial, e de saber o que esta acontecendo no processo de ensino, pensando
em uma educacdo de qualidade para o aluno. Assim, a coordenacio identificou as
necessidades, orientando os colaboradores e trocas/ sugestdes a equipe gestora das
unidades escolares/ sala de recursos, encontrando solugdes que priorizam um trabalho
educacional eficaz e eficiente, a fim de esclarecer um elo entre os envolvidos no projeto como

a Pastoral do Menor, Secretaria da Municipal de Educacao e Colaboradores.

O objetivo desses encontros foi a troca de informagdes acerca do trabalho do Apoio
Pedagdgico, no ambiente escolar, assim como suas respectivas fungbes e atribuigdes. Em
cada unidade escolar visitada, foi realizado o RELATORIO DE VISITA, contendo o nome da
escola, data, horario, informagdes e vivéncias ocorridas no ambiente escolar. Esse
REGISTRO DE VISITA encontra-se nos arquivos da Pastoral do Menor e Secretaria de
Educagéo, a fim de resguardar o SIGILO PROFISSIONAL e TOMADA DE DECISOES, que
foram realizadas nas referidas escolas, sendo de abrangéncia necessaria. Esses
documentos serdo disponibilizados a gestdo escolar caso seja necessario em casos

especificos.

Durante as visitas, as colaboradoras também foram orientadas, quanto ao
preenchimento dos relatorios , referentes a cada aluno atendido no decorrer desse trabalho,

sendo este individual, conforme modelo estabelecido pela Secretaria de Educacao.

Enfim, podemos vivenciar que a implementacdo do trabalho do Apoio Pedagdgico,
com todos os desafios que Ihe é peculiar, € de grande valia para o aprendizado e

desenvolvimento das criancas da educacéao especial.
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A serico da. wicdp!

52 PARTE — UM OLHAR PEDAGOGICO SOBRE OS RESULTADOS

A funcao da escola é proporcionar o desenvolvimento de todos, isto €, a inclusdo no
contexto escolar significa criar condigées para que todos construam a aprendizagem ao seu

modo e a seu tempo.

As vivéncias nas escolas da rede municipal e agdes para a implementagao do trabalho
do Apoio Pedagégico, com todos os desafios da inclusdo, vem alcangando uma mudanca de
comportamento, postura e consequentemente a harmonia no relacionamento dos alunos e

transbordando para o ambiente familiar.

A implantagdo do projeto de Apoio Pedagdgico atualmente conta com

aproximadamente 15 colaboradores.

6 PARTE — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO

N

Segmento que o aluno estuda

45 respostas

Escola

45 respostas

@ CEMEI Aparecida Guilherme Garcia

@ CEMEI Aparecida Guilherme Garcia -
Extensao/ Integral

@ EM Jarcy Araci de Mattos
@ EM Amélio de Paula Coelho

@ Maternal
@ 1°Etapa

@ 2° Etapa
@® 1°ano
@ 2°ano

® 3°ano
® 4°ano
® 5°ano

12V
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72 PARTE — APOIO PEDAGOGICO/QUADRO QUANTITATIVO

MES CARGA HORARIA QUANTIDADE

Marco 44 horas 6

Abril 44 horas 13

Maio 44 horas 14

Junho 44 horas 15

Julho 44 horas 15
PALAVRA FINAL

Com o implemento da equipe de Apoio Pedagdgico nas unidades municipais, temos a
missao de oferecer um trabalho de qualidade para todos os educandos. Assim, estes
conseguem aprender os contetudos de forma mais personalizada, o que faz toda a diferenca

no processo de aprendizagem.

Os alunos com o auxilio dos Apoios Pedagdgicos, também conseguem melhorar a
autoconfianca e autoestima, compreendem que sido capazes de superar as dificuldades,
identificando os problemas e contando com o profissional para auxilia-los também nas

estratégias para resolvé-los.

Este novo olhar da sociedade e escola, implica na busca de alternativas que garantam

0 acesso e a permanéncia de todas as criancas no ambiente escolar.

Enfim, o que a Pastoral do Menor e Familia deseja através dessa parceria é a
construgdo de uma sociedade inclusiva compromissada com as minorias, cujo grupo inclui as
pessoas com necessidades educacionais especiais. O espaco escolar hoje tem de ser visto

como espago para todos.
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